Guatemala 30 de septiembre del 2019 ~
Informe-09-2019

Licenciado |
GEOVANY DAN!EL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cuitu ra
Su Despacho

Estimado Vi ceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE

ACT[V]DADE.‘: MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Te:cnlcos Nimero 494-2019, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial

~ Nimero 7-2019 corresppnd;ente al mes de septiembre del presente afio, y para el
cobro de mls honorarios efstoy presentando factura nimero 000220 Serie “B”

Activiclg_d”eis Realizadas
a) Apoglfaq en :Ias actividades relacionadas con acciones de altas y bajas del personal
bajo‘ ei renglon presupuestarso 021 *Personal Supernumerario” y 011 “Personal
Permanente’; -

b} Apoyar en la elaboracmn de actas y formularios Unicos de movimientos de
persbnat del renglon presupuestario 021 “Personal Supernumerario” y 011
“Personal Per;mane;ante”;

c) Apoyarenla {alabofraci()n de los diferentes informes requeridos por [a jefatura;

d) Apos‘/ar en el; proceso de administracion de puestos y salarios que implica la
creak:ic’n de pguesto’s reasignacion, cambio de especialidad, supresion de puestos;
asi como ba:e los objetivos y politicas institucionales en materia de recursos
humanlos; ; -

e) Brlndar apoyo en Ia elaboracion de los diferentes nombramientos, traslados y
cartas de agrade01m|ento de los diferentes renglones de esta Direccién General de
las Artes

f) Brmdar Apoyo en’ el tema de reintegros de los diferentes renglones de esta
Direccién General de las Artes;

g) Apovar en el !enwo_ alta y baja; seguimiento y modificacién de los contratos en la
plata:forma'virgtuai de la unidad de registro de contratos de la Contraloria General
de Cuentas; y :

h) Ofras actividades afines a su contrato.
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Resultados Obteriidos

a) Se. apoyo len la elaboracién de actas, certificaciones de actas y formularios

/ LJ;nEcos de qnovinﬁientos de personal, relacionados con avisos de suspension de
trabajo y avisos de alta al patrono del personal 011 “Personal Permanente” de

Ias siguientes dependencias: Coro Nacional de Guatemala, Teatro de Bellas
Artes Orquesta Sinfénica Nacional y Seccién de Compras.

Ve b) Se apoyd en la elaboracién y en el proceso de proyecto de Complemento
Personal al Salario del personal 011 “Personal Permanente” de la Seccion de

Senlnc:os Generales
c) Se apoyé en la actuahzacuon y alimentacién del informe semanal del personal

e contlratado bajo’ el renglén presupuestario 011 “Personal Permanente” en el

mes| de septlembre

e d) Se gpoyo en los diferentes requerimientos solicitados por la Oficina Nacional

de Slerwcuo C|V|E -ONSEC-.
e} Se apoyé en Ia conformacion de expedienies de los servidores contratados

baJoI el reng[on presupuestario 011 “Personal Permanente”, solicitados por la

Dlre|CC|on General de las Artes para junta de licitacion.
/‘ ) Se e|1poyo en la solicitud de reintegros del personal contratado bajo el renglén
presupuestaruo 011 “Personal Permanente” de las siguientes dependencias:

Orq||Jesta Smfomca Nacional y Ballet Nacional de Guatemala.
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